Comptable

Description de I'offre

Vos Missions:

1) Tenue de la comptabilité

- Saisie des opérations journaliéres,

- Tableaux de bord de trésorerie, établissement du plan de trésorerie,

- Fournit les éléments comptables jusqu'au bilan et comple de résultat au cabinet d'expertise comptable

- Facturation, suivi des comptes clients
- Relations avec les banques

- Tenue de caisse,

- Déclarations fiscales,

2) Gestion de la paie

- Déclarations d'embauche, saisie des fiches des salariés

- Transfert des éléments de salaires au cabinet d'expertise comptable pour réalisation des bulletins de salaires

- Gestion des arréts maladie, accidents de travail ...
- Déclaration et réglement aux organismes sociaux,
- Enregistrement des feuilles de présence, gestion des congés

3) Etablissement de devis
4) Comptabilité analytique

Compétence(s) du poste

- Codifier un mandat - indispensable

- Codifier un litre - indispensable

- Codifier une facture - indispensable

- Réaliser un suivi de trésorerie - indispensable

- Saisir les factures - indispensable

- Etablir des déclarations fiscales et sociales - indispensable
- Etablir un état de rapprochement bancaire - indispensable
- Logiciels comptables

- Saisir des éléments de paie

- Vérifier les éléments d'activité du personnel

- Etablir un bulletin de paie

Autre(s) compétence(s)

Connaissances législation du travail
Internet, Word, Excel

Qualité(s) professionnelle(s)

Autonomie
Sens de l'organisation

Détail

Lieu de travail : 76164 - RIVES EN SEINE
Type de contrat :  Contrat a durée déterminée de 6 mois
Nature d'offre :
Durée hebdomadaire de travail : 35 HOO HEBDO
Salaire indicatif :  selon profil




Comptable

Qualification ;  Technicien
Conditions d'exercice . Horaires normaux
remplacement pouvanldéboucher sur un CDI
Expérience : Expérience exigée
Formation: Bac+2 minimum
Effectif de I'entreprise : 100 salarié(e)s
Secteur d'activité :  autre orga.par adhesion volont

Pour postuler a cette offre

Envoyer CV et lettre de motivation a : stephanie.gonzalez@bateaudebrotonne.fr



